PITANJA ZA PISMENI ISPIT I OBLASTI ZA USMENL ISPIT ZA JAVNI OGLAS

[ 1. ZAKON O ROBNIM REZERVAMA

. Sta se utvrduje planom robnih rezervi?

2. Na osnovu ¢ega se vrii formiranje robnih rezervi?

3. Za koji period se donosi plan robnih rezervi?

4. U kojim slu¢ajevima se robne rezerve mogu formirati kupovinom iz uvoza?

5. Sta su duZna osigurati preduzeca i druga pravna lica sa kojima je ugovoreno skladistenje
roba iz robnih rezervi?

6. Ko odlutuje $ta se smatra poremedajem na trZitu 1 koje mjere intervencije treba preduzeti?
7. Kada se roba mora najkasnije obnoviti?
8. Koje su nadleznosti direkcije?

9. Ko usvaja godisnji obra¢un sa izvje$tajem o radu direkcije?

10. Iz ¢ega se pokriva rezultat negativnog postovanja iskazan godisnjim obra¢unom direkcije?
I1. Iz éega se moze obezbjediti finansiranje robnih rezervi kantona?

12.nadzor nad provodenjem odredaba zakona o robnim rezervama obavljaju?

13. Koliko puta godi¥nje je direkcija duzna vrsiti redovnu kontrolu uskladi$tenih roba kod
skladistara?

14. Ko propisuje normative, kala, kvara, rastura i loma?

15. Putem koga direkcija obavlja poslove nabavki roba za robne rezerve iz uvoza?

2. ZAKON O NAMJESTENICIMA

1. Ako namjestenik izvr$i pisanu naredbu &ije bi izvrienje predstavljalo kazneno djelo, ko
odgovara o tom slucéaju?

2. Koji eti¢ki kodeks se primjenjuje na namjestenike u organima drZavne sluzbe?

3. Koliki je obavezni probni rad za namjestenike koji se primaju u radni odnos putem javnog
oglasa?

4. Koji su dopunski poslovi osnovne djelatnosti?

5. Oslobadanje od obveze ¢uvanja sluzbene tajne vrsi se kojim aktom?



6. Prilikom odludivanja o prijemu novih namjestenika u radni odnos, rukovodilac organa
drzavne sluzbe obavezan je voditi ratuna da prijemom osigura razmjernu zastupljenost
konstitutivnih naroda: bos$njaka, hrvata i srba i ostalih u organu drzavne sluzbe, koja se
temelji na popisu iz koje godine?

7. Ocjena namjeStenika u toku probnog rada kakva moZe biti?

8. U kojem mjesecu se obavezno vr§i ocjenjivanje rada namjestenika koje podlijeZe radnom
ocjenjivanju svake godine?

9. Kada namjestenik u prethodnoj godini bude ocijenjen ocjenom "izuzetno uspje$an” ima
pravo na povecéanje place u iznosu?

10. Neopravdan izostanak sa posla dva dana nzastopice ili tri dana tokom jednog mjeseca u
koju vrstu povrede sluZbene duZnosti spada?

11. Namje§tenik je duZan ¢uvati sluZbenu tajnu predvidenu zakonom ili drugim propisima i ta
obaveza vazi najduze?

3. PRAVILNIK O KNJIGOVODSTVU BUDZETA FEDERACIJE BIH

1. BudzZetski korisnici vode knjigovodstvo na osnovu kojih ra¢unovodstvenih nacela?

2. Od koliko klasa se sastoji kontni plan za budZetske korisnike?

3. Na kojem kontu glavne kategorije se vode novana sredstva i plemeniti metali?

4. Koje su poslovne knjige?

5. $ta je dnevnik?

6. Gdje se vodi glavna knjiga?

7. Koje su pomoéne knjige za unos podataka u trezorski sistem?

8. Gdje se vodi pomoéna knjiga duga?

9. Od koga mora biti potpisana knjigovodstvena isprava?

10. Kako se otpisuje stalna imovina ¢ija je pojedina¢na nabavna vrijednost niza od 1.000 km

11. Koliko se ¢uvaju glavna knjiga i dnevnik?




4. UPUTSTVO O BLAGAINICKOM POSLOVANJU i

1. Ko ovjerava i potpisuje zahtjev za podizanje blagajnickog maksimuma?

2. Prema uputstvu o blagajni¢kom poslovanju dopuna blagajne do visine blagajni¢kog
maksimuma u svakoj blagajni budZetskog korisnika, vr§it ée se?

3. Prema uputstvu o blagajni¢kom poslovanju podizanje blagajni¢kog maksimuma najavljuje
se:

4. Koji broj obrazca se unose sve isplate iz blagajni¢kog maksimuma

5. Ko daje saglasnost na odluku ministra finansija o visini blagajnickog maksimuma za
svakog budzZetskog korisnika

5. PRAVILNIK O SADRiéJU I NACINU VOBENJA EVIDENCIJE O RADNICIMA I
DRUGIM LICIMA ANGAZOVANIM NA RADU

1. Koje podatke evidencija o radnicima mora sadrZavati?

2. Za koje obratunsko razdoblje se vodi evidencija o radnom vremenu?

3. Koliko se obavezno ¢uvaju evidencije o radnicima i evidencije o radnom vremenu?
4. Kako se podaci o radnom vremenu mogu se voditi?

5. Da li evidencija o radnicima - matiéna evidencija sadrzi podatke vezane za vrijeme
mirovanja radnog odnosa?

6. ZAKON O ZASTITI TAINIH PODATAKA

1. Prema zakonu o zatiti tajnih podataka, odredivanje tajnosti podataka je postupak?
2. Kada prestaje tajnost podatka, odnosno dokumenta ?

3. Za izdavanje dozvole za pristup podacima stepena vrlo tajno koje se sigurnosne provjere
provode ?

4. Koji su to tajni podaci sa stepenom tajnosti ,.tajno™?

5. Provjeravana osoba kojoj je odbijen zahtjev za izdavanje dozvole za pristup tajnim
podacima u kome roku od dana dostavljanja rjesenja mozZe uloZiti Zalbu?



[ 7. PRAVILNIK O KANCELARIJSKOM POSLOVANJU U FEDERACIJI BIH

1. Na osnovu kojih principa se organizuje i vodi kancelarijsko poslovanje ?

2. Sta je upisnik prvostepenih predmeta upravnog postupka - up1?

3. Klasifikacijske oznake razradene su po materiji i svrstane u odgovarajuée grupe, obiljeZene

dvocifrenim brojevima od?

4. Koja je klasifikacijska oznaka za robne rezerve?

5. Ko otvara postu koja se odnosi na raspisane licitacije, javne nabavke, konkurse i sli¢na

nadmetanja?

| 8. OBLASTI ZA USMENI ISPIT

Naziv radnog mjesta

Oblast

Visi referent — tehnicki sekretar

. Zakon o robnim rezervama u KS (,,Sluzbene novine Kantona
. Zakon o namjestenicima (,SluZbene novine Federacije BiH”,
. Zakon o zadtiti tajnih podataka (,Sluzbeni glasnik BiH“, br.

. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH

Sarajevo”, broj 13/99 od 13.07.1999. godine );
broj 49/05 od 08.08.2005. godine };
54/05i12/09 );

(»SluZbene novine Federacije BiH", broj 96/19 od 20.12.2019.
godine );

Visi referent za blagajnicko
poslovanje

. Zakon o robnim rezervama u KS {(,SluZbene novine Kantona
. Zakon o namjestenicima (,SluZbene novine Federacije BiH”,
. Pravilnik o knjigovodstvu budieta Federacije BiH (,SluZbene
. Uputstvo o blagajnickem poslovanju (,SluZzbene novine

. Pravilnik o sadrzaju i nadinu vodenja evidencije o radnicima i

Sarajevo”, broj 13/99 od 13.07.1999. godine };

broj 49/05 od 08.08.2005. godine );

novine Federacije BiH", broj 60/14 od 25.07.2014. godine );
Kantona Sarajevo”, broj 22/03 od 14.10.2003. godine );

drugim licima angaZovanim na radu (,,Sluzbene novine
Federacije BiH“, broj 92/16 od 18.11.2016. godine };




Broj: 02-25-535-10/22
Sarajevo, 04.10.2022. godine

KOMISLIA
1. Amra Rizvan g T~
: 7
2. Ermin Kurtovié
7, T
3. Avdija Megi¢ N

Dostaviti:

Direktorica Direkcije za robne rezerve Kantona Sarajevo za objavu na web stranici
Direkcije;

- Komisiji za provodenje javnog oglasa;

- afa




