U skladu sa ¢lanom 66. stav (2) i 68. stav (3) Zakona o organizaciji organa uprave u Federaciji
Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine Federacije Bosne i Hercegovine”, broj 35/05), Odlukom
Vlade Kantona Sarajevo o proglasenju stanja prirodne i dr. nesrece zbog opasnosti od Sirenja zarazne
bolesti uzrokovane koronavirusom (COVID-19) na podruc¢ju Kantona Sarajevo, broj 02-04-7986-
1.1/20 od 18.03.2020. godine i ZakljuCkom Vlade Kantona Sarajevo broj 02-04-7986-1.2/20 od
18.03.2020. godine, direktorica Direkcije za robne rezerve Kantona Sarajevo, donosi

INSTRUKCI1JU
o postupanju drzavnih sluzbenika i namjeStenika u
Direkciji za robne rezerve Kantona Sarajevo
za vrijeme proglaSenja stanja prirodne i druge nesrece
zbog opasnosti od Sirenja zarazne bolesti uzrokovane
koronavirusom (COVID-19) na podrucju Kantona Sarajevo

1
(1) Direkcija za robne rezerve Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Direkcija), stavlja na
raspolaganje sve resurse Stabu civilne zaStite Kantona Sarajevo, koji ¢e se prema planovima zastite i
spasavanja ljudi i materijalnih dobara koristiti na ugroZenim podrudjima.
(2) Donosenjem ove instrukcije, osigurava se provodenje naredbi nadleznih Stabova civilne
zastite i obavezuju svi drZavni sluzbenici i namjeStenici u Direkciji na strogo pridrZavanje naredbi
Staba civilne zastite KS.

In

(1) Drzavni sluzbenici i namjeStenici €iji je rad organizovan dolaskom na posao duzni su
prisustvovati na radnom mjestu u radno vrijeme u periodu od 09.00-13.00 sati, a svi na raspolaganju
(osim onih koji su na godiSnjem odmoru, bolovanju i sl.) obavezni su biti dostupni 24/7 na telefon,
b9ez obzira na skraceno radno vrijeme.

(2) ZaduZuju se pomoc¢nici/a direktorice, da obezbijede brojeve telefona i adrese stanovanja
svih zaposlenih. Za zaposlene koji rade od kuce, potrebno je obezbijediti dodatno i mail adrese, dati
im uputstva za koriStenje ZIMBRA-e od kuce. NamjeStenici rasporedeni na poslovima u skladistu
Direkcije koriste zajednicki mail.

(3) Drzavni sluZbenici i namjeStenici koji rade od kuce, duZni su se odazvati na poziv
nadredenog drzavnog sluzbenika, pomocnika/ce ili direktorice radi dolaska na posao, Sto ukljucuje i
one koji koriste neko od odsustva.

(4) ZaduZuju se pomocnici/a direktorice da organizuju, koordiniraju i redovno prate izvrSenje
posla. U slu¢aju da se rad od kuce pokazao neefikasnim ili da ne daje rezultate, drZzavnog sluzbenika
ili namjeStenika, potrebno je pozvati na dolazak na posao.

(5) Pomocnici/a direktorice, duZni su organizovati za drZzavne sluZbenike i namjestenike rad
od kuce, 5to podrazumjeva sedmicne planove rada, uz naznaku da prioritet u radu imaju poslovi i
predmeti vezani za prevenciju i zastitu od koronavirusa (COVID-19).

(6) Daje se mogucnost pomocnicima/i direktorice u saradnji sa direktoricom, da u skladu sa
obavezama koje proizilaze iz nadleZnosti Direkcije, organizuju rad unutar Sektora kako bi se kretanje
i zadrzavanje na radnom mjestu svelo na minimum. To ukljucuje i moguénost angaZovanja veceg
broja zaposlenih za rad od kuce i/ili uvodenje deZurstva u propisanom radnom vremenu od 09.00-
13.00 sati. Trenutna organizacija rada drZzavnih sluZbenika i namje3tenika u okviru Direkcije je data
u prilogu Instrukcije.

(7) Dezurstva na nivou cijele Direkcije, a izvan radnog vremena, organizovati e se u skladu
sa stvarnim potrebama.

(8) Posjete trecih lica je potrebno svesti na minimum. U slu¢aju neophodnosti ulaska trecih
lica u kancelarijski prostor Direkcije, isti moraju nositi zastitnu masku i rukavice bez kojih ulazak
nije dozvoljen, te izvrSiti dezinfekciju ruku (zajedno sa rukavicama) prilikom ulaska u prostorije
Direkcije.



L

(9) Ulazak tre¢im licima u prostorije skladiSta Direkcije je u potpunosti zabranjen.
(10) Ova instrukcija odnosi se i na lica koja ¢e biti angaZovana po osnovu realizacije programa
SluZbe za zaposljavanje Kantona Sarajevo i ugovora o djelu.

I
(1) Za vrijeme trajanja stanja prirodne i dr. nesrece zbog opasnosti od Sirenja zarazne bolesti
uzrokovane koronavirusom (COVID-19) na podrudju Kantona Sarajevo, u Direkciji se prioritetno
organizuje rad u cilju izvrSavanja naredbi Staba civilne zastite Kantona Sarajevo (u daljem tekstu:
Stab civilne zastite KS).
(2) Naredbe Stava civilne zastite KS izvr$avaju se ODMAH.

v
U cilju nemetanog funkcionisanja Direkcije, rukovodilac moZe preraspodijeliti poslove i
radne zadatke izmedu usposlenih, bez obzira na konkretan opis poslova radnog mjesta na koje je
drZavni sluzbenik ili namjeStenik rasporeden.

v
(1) Sastanci u Direkciji koji nisu vezani za prevenciju 3irenja koronavirusa (COVID-19), te
oni koji nemaju karakter hitnosti, odgadaju se do daljnjeg, a za organizacija hitmih sastanaka u
prostorijama Direkcije, potrebno je prethodno odobrenje direktorice.
(2) U slucaju potrebe za odrZavanjem sastanka, prije zakazivanja potrebno je razmotriti
mogucnost njegovog odrzavanja putem telefona i interneta.

VIl
(1) ZaduZuje se Saludin MuSanovi¢, da redovno prati sve informacije u javnosti koje daje Stab
civilne zastite Kantona Sarajevo, te da redovno koriste¢i pisana sredstva komunikacije putem email-
a upoznaje direktoricu i pomoénike/u direktorice, o pitanjima koja su od znafaja za Direkciju, u
vrijeme proglaSenja stanja prirodne nesrece.

VI
Buduc¢i da Direkcija radi sa hranom i robom koja se Koristi u vandrednim okolnostima po
nalogu Vlade Kantona Sarajevo i imaju¢i u vidu specifitnosti poslovanja Direkcije u periodu
proglasenja vanrednih okolnosti, dodatno svi drZavni sluZbenici i namjeStenici se obavezuju da
postupaju u skladu sa slijedecim uputama (¢ime se objedinjuju sve upute date od 23.03.2020.
godine putem internih kanala komunikacije u Direkciji, zajedno sa novim dodatnim uputama):

- Obavezno je noSenje maski i zastitnih rukavica stalno.

- Obavezno stalno pranje ruku i upotreba dezinfekcionih sredstava za ruke, uz obaveznu
dezinfekciju prilikom ulaska u Direkciju, a koja je postavljena na ulazu.

- Obavezno provjetravanje prostorija i brisanje radnih povrsina dezinfekcionim sredstavima na
svom radnom mijestu.

- Obavezno dezinfekovanje prostorija Direkcije od privrednog subjekta sa kojim Direkcija ima
sklopljen ugovor minimalno 1 sedmitno (za realizaciju zaduZen Sektor za robne rezerve).

- Po potrebi, a zbog promjene reZima rada ZOI '84 traZiti CiS¢enje kancelarija u okviru tekuéih
usluga odrZavanja kancelarijskog prostora koje Direkciji pruZza ZOI '84 (za realizaciju
zaduZen Sektor za robne rezerve).

- Dodatno Sektor za robne rezerve se zaduZuje da se dodatno pojafaju mjere zatite za rad
namjestenika koji su rasporedeni na poslovima u Skladistu (da se istom obu¢om i garderobom
ne ulazi u skladiSte gdje je smje3tena hrana i roba).

- Pomocnici/a direktorice u saradnji sa kolegama mogu predloZiti i dodatne mijere Zastite u
zavisnosti od potrebe.



IX
Gramati¢ka terminologija koriStenja muskog i Zenskog spola u ovoj instrukciji, podrazumjeva
ukljucivanje oba spola.

X
(1)ZaduZuju se pomoénici/ca direktorice da sa ovom instrukcijom upoznaju sve zaposlene.

Broj: 01-25-208/20
Sarajevo, 25.03.2020. godine

Direktorica
Sektor za opste, pravne i zajednicke poslove
Sektor za komercijalno - raunovodstvene poslove
/ Sektor za robne rezerve
. ala




