
BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGO'TNE
KANTON SARAJEVO
VLADA

PRA''ILNIK O JA'T{IfuI NABAV'KAfuIA DIREKCIJE ZA ROBNE REZER'E KANTONA
SARAJEVO

Sarajevo, mart 2026. godine



Na osnow dlana 66. stav (l) i (2) i dlana 68. stav (1) Zakona o organizaciji uprave uFederaciji Bosne
i Hercegovine (SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovin";', bro.j, iSltiS;, a u skladu ru dl*o*
13. stav (3) Zakona o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine ("SluZbeni glasnik Bosne i
Hercegovine", broj: 39/14,59122 i 50124), direktorica Direkcije za robne rezerye Kantona Sarajevo,
donosi

PRAVILNIK O JAVNIM NABAVKAMA
DIREKCIJE ZA ROBNE REZERYE KANTONA SARAJEVO

e..u#Xl.lvimim;
(1) Ovim pravilnikom bliZe se ureduju, definiSu i utvrduju aktivnosti u postupku nabavke roba,

usluga i radova, kao i postupak planiranja javnih nabavki i istraZivanja trZiSta, imenovanje
komisije za nabavke, antikoruptivne mjere, sukob interesa, edukacija, te nadin provodenja
javnih nabavkikoje su izuzete od primjene Zakonao javnim nabavkama Bosne i Hercegovine
("Slu2beni glasnik Bosne i Hercegovine", broj: 39/14.59122i50124)(u daljem tekstu: Zakon).

(2) Na sva pitanja koja nisu regulisana Pravilnikom, primjenjuju se odredbe Zakona i
podzakonskih akak iz oblastijavnih nabavki.

itan 2.
(Opdi principi i upotreba jezika)

(1) U postupku javne nabavke Direkcija za robne rezerve Kantona Sarajevo (u dalje tekstu:
Direkcija) postupa u skladu sa odredbama propisanirn Zakonom i podiakonskim aktima iz
oblasti javnih nabavki i Pravilnika.

(2) Direkcija je u postupku javne nabavke duZna da postupa transparentno, da se prema
kandidatima/ponutladima ponaSa jednako i nediskriminirajuie, odnoino na nadin da osigura
pravidnu i aktivnu konkurenciju, s ciljem najefikasnijeg koriStenja javnih sredstava u vezi sa
predmetom nabavke i njegovom svrhom.

(3) lzrazi u Pravilniku napisani u jednom gramatidkom rodu odnose se podjednako na mu5ki i
Zcnski rod.

ttan 3.
(Antikoruptivne mjere)

(1) Svi udesnici u postupku javne nabavke duZni su poStovati princip transparentnosti.
(2) Svaka nepravilnost i pojava korupcije prilikom procesa nabavke prijavljuje se i postupa u

skladu sa Pravilnikom o postupku internog prijavljivanja korupcije i postupanju po pri.lurl*u
u Direkciji za robne rezerve Kantona Sarajevo broj: 02-25-662122 od,24.ll.2o2). godrne

thn 4.
(Sukob interesa)

(1) SluZbenik koji provodi postupak javne nabavke duZan je tokom cijelog postupka poduzimati
odgovarajuie mjere kako bi se efikasno prepomali, sprijedili i uklonililukobe interesa u vezi
sa postupkom javne nabavke, a radi izbjegavanja naruSavanja trZiSnog takmieenja i osiguranja
jednakog postupanja prema svim privrednim subjektima.

(2) Clan komisije za javnu nabavku ili druga osoba koja je ukljudena u provoclenje ilikoja moZe
uticati na odludivanje u postupku javne nabavke, obavezan je odmah po r-runlu o poitojanju
sukoba interesa izuzeti se iz postupka io tome obavijestiti direktoricu Direkciji za ioUne
rezerve Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Direktorica).

{3) lziava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje se u svim sludajevima
prop isanir:i Zakonon:.



Clan S.

(Edukacija)
Direkcija osigurava kontinuiranu edukaciju i praienje obuka iz oblasti javnih nabavki sektcru
i zaposleniku koji je zadtrten za obavljanje poslova jarmih nabavki, kao i eventualno drugim
zaposlenicima koji su ukljudeni u planiranje, pripremu, provodenje i pradenje postupaka
javnih nabavki.

itan 6.
(Pravila u postupku nabavke)

U postupku nabavke potrebno je rukovoditi se sljedeiim nadelima:
1. Realne procjene swsishodnosti i opravdanosti nabavke Sto podrazumijeva pribavljanje

roba/uslugalradova odgovarajuieg kvaliteta i potrebnih kolidina za zadovoljavanje stvarnih
potreba na efikasan, ekonomidan i efektivan nadin;

2. EkonomiEnog i e{ikasnog trosenja javnih sredstava - principom "wijednost za. {rovac",
odnosno pribavljanje roba/usluga/radova odgovarajuieg kvaliteta po najpovoljnijoj cijeni;

3. Efektivnosti (uspje5nosti);
4. Transparentnosti tro5enja javnih sredstava;
5. Osiguravanja konkurencije i jednakim poloZajem svih ponudada u postupku javne nabavke;
6. Blagovrcmcnog i efikasnog sprovodenja postupka javne nabavke za potrebe nesmetanog

odvijanja procesa rada;
7. Zaitite od rizika pojave koruptivnih radnji i favorizovanja nekih od dobavljada.

etan z.
(Plan javnih nabavki)

(1) Plan javnih nabavki se priprema na osnovu potreba zarobama, radovima i uslugama i donosi
se za svaku budZetsku godinu u roku od 30 dana od dana usvajanja BudZeta za tekuiu
budZetsku godinu i objavljuje se na Portalu javnih nabavki.

(2) Svi sektori Direkcije allivno udestr,uju u izradi Plana javnih nabavki dostavljajudi svoje
prijedloge za nabavkou robaiusluga/radova SluZbeniku za nabavke pisanim ili elcktronskim
putem na obrascu - OBRAZAC 1.

(3) Plan nabavki se priprema na obrascu - Plan nabavki - koji je sastarmi dio ovog pravilnika.
( ) Prije usvajanja Plana javnih nabavki, Pornoinik direktorice za finansijsko-radunovodstvene

poslove provjerava usaglaSenost sa budZetom i finansijskim planom.
(5) Plan nabavki donosi Direktorica.

ttan t.
(Zahtiev za pokretanje postupka nabavke)

(1) Zahtjev za pokretanje postupka nabavke koji je predviden planom nabavke podnosi se

SluZbeniku za nabavke pisanim ili elektronskim putem Direktorica, sekretar Direkcije ili
pomoinik direktorice na obrascu - OBRAZAC 2.

(2) Nakon izvrSene prethodne provjere trZi5ta od strane SluZbenika za nabavke ili Sektora za

robne rezerve, zahtjev se zajedno sa zabiljeSkom o istraZivanju tr2iSta dostavlja Sektoru za
finansijsko-radunovodstvene poslove koji utvrduje da li postoje obezbjedena sredstva za
pokretanje postupka, nakon dega se OBRAZAC 2 dostavlja rukovodiocu na saglasnost.

(3) Po datoj saglasnosti, SluZbenkzanabavke pokre6e odgovaraju6i postupak nabavke.

tlan 9.
(Izmjene i dopune Plana javnih nabavki)

{i} Za nabavke kcje nisu predvidene piancrn javnih nabavki, Direkcija donosi posebnu ociiuku o
pokretanju postupka javne nabavke kojom mijenja planjavnih nabavki na osnoyu iskazane
potrebe pisanim ili elektronskim putem od strane Direktorice, sekretara Direkcije ili



porfloinika direktorice na obrascu - OBRAZAC Z,pidemu se oznadava pottebazaizmjenom
i dopunom Planajavnih nabavki.

(2) Sve izmjene i dopune Plana javnih nabavki objavljuju se na Portalu javnih nabavki.
(3) SluZbenik za nabavke nakon izvr5enih izmjena i dopuna Plana jaimih nabavki izraduje

PrediSdeni Plan javnih nabavki i isti dostavlja Direktorici, Sekretaru i sektorima Direkcije.

Clan 10.
(Prethodna provj era trZi5ta)

(l) Prije svakog pokretanja postupka javne nabavke w5i se prethodna provjera trZista, u svrhu
pripreme nabavke i analize trZi5ta nabavke Sto izmedu ostalog podrazumijeva ispitivanje
stepena razvijenosti trllita, uporedivanje cijena viSe potencijalnih ponudada, ispitivanje
kvaliteta predmeta nabavke, garantni rok i rok isporuke, servisne usluge, ekolo5ke osobine i
slidno.

(2) Prethodna provjeratrZi5ta vrSi se na dva nadina:
a) Izvidanje trZi5ta - predstavlja tekude istraZivanje odnosno prikupljanje informacija, njihovo

subjektivno ocjenjivanje i koriStenje u operativnom smislu. Izviilanje tdiSta vrSi se na jedan
od slijedeiih nadina: istraZivanje putem telefona, intemeta, Portala javnih nabavki, posjete
trgovinama koje se bave prodajom predmeta nabavke kao i ispitivanje iskustava drugih
ugovomih organa.

b) IstraZivanjc trZiSta - predstavlja specijalno istraZivanje odnosno plansko odvijanje aktivnosti
i odnosi se na dostavljanje konkretnih upita prema potencijalnim ponucladima za dostavljanje
infomrativnih ponuda u vidu cijena, dobavljada, servisa, garantnog roka, roka isporuke i slidno
koji direktno ili indirektno utidu na uslove nabavke.

(3) O prethodnoj provjeri trZi5ta za sve vrste nabavke, sadinjava se pisana zabiljeSka o svim
radnjama i postupcima i ulaZe se u predmet spisa.

(4) Podaci dobijeni istraZivanjem trZiSta ne smiju se koristiti na nadin da imaju za posljedicu
naruSavanje trZi5ne konkurencije, te na druge okotnosti koje utidu na uslove postupka
nabavke.

(5) Za poslovc ispitivanja trZiSta sa aspekta robnih rezervi,njihove nabavke, zwtavljanjai prodaje
zadtrten je Sektor za robne rezerve.

(6) Za poslove ispitivanja trZi5ta sa aspekta javnih nahavki potrebnih za redovno poslovanje
Direkcij e, zadtien je SluZbenik za nabavke.

tlan 11.
(Procijenj ena vrijednost nabavke)

(1) Izradunavanje procijenjene vrijednosti nabavke zasniva se na ukupnoj naknadi koja ie se
platiti za sve robe, usluge i radove u procijenjenom iznosu, bez obradunatog PDV-a.

(2) U sludajevima ugovora o nabavkama standardiziranih i tipiziranih roba/usluga/radova koji su
po svojoj prirodi periodidni ili koji se nabavljaju u odredenom vremenskom periodu (svake
godine), inadunavanje procijenjene vrijednosti 6e se zasnivati na aralizi cijena istovjetnih
ugovora koji su dodijeljeni u teku6oj ili prethodnoj budZetskoj godini.

(3) U sludajevima kada se namjerava zaklj'uditi okvirni sporazum za odredene robe, usluge ili
radove, osnova za izradanavanje procijenjene vrijednosti bi6e najveia mogu6a ukupna
naknada koja 6e se platiti za cjelokupni period trajanja okvirnog sporazuma.

tlan12.
(Komisija za javne nabavke)

{l) Za sve postupke javne nabavke, osim direktnog sporazuma, imenuje se komisija za javne
nabavke donoSenjem rje5enja o imenovanju, za svaki postupak posebno.

{2) Kcmisfa se sastoji cC nepamcg brcja dianova.
(3) Komisr3a se sastoji od najmanje tri dlana, a u sludaju da je vrijednost nabavke jednaka ili veia

od vrijednosti razreda iz (lana 14. st. (2) i (3) Zakona, od najmanje pet dlanova, ukljudujudi
najmanje jednog sluZbenika za javne nabavke.



(4) Direkcija vodi raduna da u komisiju bude imenovan najmanje jedan ekspert sa Liste eksperata
javnih nabavki koju fomrra Vlada Kantona Sarajevo, a ukoliko wijednost javne nabavke
prelazi iznose iz dlana 14. st. (2) i (3) Zakona. u komisiju se obavezno imenuje jedan ekspert
sa Liste eksperata iz dlana 4. stav (6) tadka b) Uredbe.

(5) Izuzetno iz stava (5) ovog Elana, ukoliko na Listi eksperata nema eksperta za konkretni
predmet javne nabavke, za taj predmet javne nabavke se imenuje lice koje nije na Listi
eksperata, a koje posjeduje strudno znatje iz oblasti predmeta javne nabavke.

(6) Ve6ina dlanova komisije moraju biti iz reda zaposlenih Direkcije.
(7) Rje5enjem o imenovanju komisije, imenuje se i sekretar komisije, bez prava glasa, koji vr5i

administrativne poslove za komisiju, priprema zapisnike sa sastanka komisije i vrSi druge
po slove koj e zahtj eva predsj edavaj ui i komisij e.

(8) Istim {e5enjem se za svakog imenovanog dlana komisije imenuju i zamjenski dlanovi
komisije.

(9) Predsjedavaju6i komisije zajedno sa ostalim dlanovima donosi Poslovnik o radu komisije.

ehn 13.

@oslovi Komisije)
(1) Poslovi komisije ukljuduju:
1. Otvaranje zahtjeva za ude56e;
2. Provodenje jaurog owaranja ponuda,
3. Sadinjavanje zapisnika o otvaranju ponuda,
4. Pregledavanje, usporedivanje i ocjenu ponuda,
5. Sadinjavanje zapisnika o ocjeni ponuda,
6. Sadinjavanjc izvjeStaja o postupku ja'rne nabavke,
7. Davanje preporuke direktorici za donoSenje odluke o odabiru ili odluke o poniStergu postupka

javne nabavke,
(2) Svi dlanovi komisije su duZni prije podetka obavljanja preuzetih poslova i zadataka:
l. usvojiti Poslovnik o radu komisije koji potpisuje predsjednik komisije,
2. potpisati lzjavu o povjerljivosti, nepristrasnosti i nepostojanju sukoba interesa.

tlan 14.
(Sluibenik za javne nabavke)

(l)Direkcija prema Pravilniku o unutraSnjoj organizaciji Direkcije za robne rezerve Kantona
Sarajevo ima predvideno radno mjesto za poslove provotlenja i pradenja javnih nabavki koje
se nalazi izvan organizacionih jedinica i to Strudnog savjetnika za nabavke.

(2) Strudni savjetnik za nabavke je drZavni sluZbenik koji provodi i prati kompletnu proceduru
od pokretanja do okondanja svih postupaka javnih nabavki, te provodi sve aktivnosti u smislu
rzrade dokumentacije i redovnog, javnog i transparentnog objavljivanja svih neophodnih
informacija o podetku, toku i zavr5etku postupaka javnih nabavki na portalu javnih nabavki,
u skladu sa vaZeiim propisima.

(3) Strudni savjetnik zanabavke obavlja poslove dlana komisije za jarme nabavke.
(a) Strudni savjetnik za nabavke wSi usmenu i pismenu komunikaciju sa Agenciiom za javne

nabavke Bosne i Hercegovine i Uredom za razmatanje Zalbi Bosne i Hercegovine.
(5) U sludaju da mjesto nije popunjeno ili da drZavni sluZbenik odsustvuje sa rada, mijenja ga

direktno nadredeni sluZbenik.

elan 15.
(Izbor postupka javne nabavke)

(l) Izbor postupka javne nabavke Direkcija vrSi se u skladu sa wijednosnim razredima
propisanim Zakonom i procijenjenom vnjednosti nabavke.

(2) Kada je vrijednost nabavke jednaka ili veia od 50.000,00 KM za robe i usluge, odnosno
jednaka ili veia od 80.000,00 KM za radove, primjeduju se otvoreni postupak, ogranideni



postupak, pregovaradki postupak sa objavom Ilibez objave obavjeStenja, konkurs za izradu
idejnog rje5enja ili takmidarski dijalog.

(3) Za postupke javne nabavke za dodjelu ugovora male vrijednosti Direkcija provodi
konkurentski zahdev za dostavu ponuda u sludaju daje procijenjena vrijednost nabavke roba
ili usluga manja od iznosa 50.000,00 KM i radova 80.000,00 KM, odnosno direktri sporazum
za nabavku roba, usluga i radova drla je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od iznosa
od 6.000,00 KM.

ilan 16.
(Dono5enje odluke o pokretanju postupka nabavke)

(1) Postupakjavnenabavkesepokreiedono5enjemodiukeopokretanjujavnenabavkeupisanom
obliku.

(2) Odluka obavezno sadrZi: zakonski osnov za provodenje postupka javne nabavke, predmet
javne nabavke, procijenjenu vrijednost javne nabavke, podatke o izvoru-nadinu finansiranja,
vrstu postupka javne nabavke.

(3) U postupku direktnog sporazuma, u skladu sa odredbamaZakona, Direkcija ne donosi odluku
o pokretanju postupka u pisanoj formi.

tlan 17.
(Direktni sporazum)

(1) Postupak direktnog sporazuma provodi se kada je procijenjena wijednost istovrsnih roba,
usluga ili radova na godiSnjem nivou jednaka ili manja od 6.000,00 KM.

(2) U toku jedne godine za isti predmet nabavke mo2e se utroSiti do 6.00U,00 KM putem
dircktnog sporazuma.

(3) Direktni sporazum se pokrede na osnovu plana nabavki.
(4) Postupak direktnog sporazuma provodi se na nadin da Direkcija pisanim putem ili putem

Portala javnih nabavki traZi prijedlog cijene ili ponudu od jednog ili vi5e priwednih subjekata
koji obavljaju djelatnost koja je predmet javne nabavke.

(5) Nakon Sto primi prijedlog cijene ili ponudu na jedan od nadina iz stava (4) ovog dlana, putem
narudZbenice koju potpisuje Direktorica ili drugi ovlaSteni sluZbenik, prihvata se prijedlog
cijene, predradun ili ponuda privrednog subjekta.

(6) U postupku direktnog sporazuma dozvoljeno je pregovaranje o cijeni ili ponudi.
(7) Izbor ponudada vr5i se na nadin koji garantira najbolju razmjenu wijednosti zanovac.
(8) Direktri sporazum smatra se zakljudenim prilaganjem raduna ili druge odgovarajuie

dokumentacije.
(9) Izvje5taj o provedenom postupku direkhrog sporazuma, Direkcija objavljuje na Portalu javnih

nabavki nakon Sto radun ili drugi odgovarajudi dokument bude dostavljen na plaianje,
odnosno nakon Sto protle formalnu i su5tinsku kontrolu prije samog plaianja.

Clan 18.
(Ostali postupci nabavke)

Oworeni postupak, ogranideni postupak, pregovaradki postupak sa objavom obavjeStenja o
nabavci, pregovaradki postupak bez objave obavje5tenja o nabavci, konkurentski zahtjev
Direkcija provodi u skladu sa vaZeiim propisima.

thn 19.
(Okvirni sporazum)

(1) Okvimi spomzum o nabavci je mogu6e zakljuditi nakon provedenog otvorenog, ogranidenog,
pregovaraEkog postupka sa objavom obavje5tenja ili konkurentskog zahtjeva za dostavu
ponuda, a prema odredbama Zakorla.

(2) Prilikom rzrade tenderske dokumentacije u sludajevima okvirnog sporazuma utvrduje se tadna
ili okvirna kolidina predmeta nabavke.



evo,
Broj:
Saraj

OBRAZAC I

ORGANIZACIONA JEDINICA:

godine

IZVAN ORGANIZACIONIH JEDINICA
n/r SluZbenik za nabavke

Predmet: Prijedlog za uvr5tavanje nabavke u Plan javnih nabavki

1. U skladu sa dlanom 7. Pravilnika o javnim nabavkama Direkcije za robne rezerve Kantona
Sarajevo predlaZemo uvrStavanje slijede6ih roba, usluga i radova u predmet javnih nabavki:

Ob razlolenje iskazanih po treba :

SE KTOR ZA FINAN SIJSKO-RAEUXOVONSTVENE POSLOVE

Sredswa za predmet nabavke obezbijedena su u BudZetu Kantona Sarajevo na poziciji Direkcije za
robne rezerve Kantona Sarajevo za _godinu, u okviru ekonomskog koda

POMOCNIK DIREKTORICE

Rlb Predmet
nabavke

JRJN Okvirna
procjenjena
vrijednost

lzvor
finansiranja

Vrsta
postupka

Okvirni
datum
pokretanja
postupka

1.
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(3) Okvirni sporazum ne mo2e trajati duZe od 4 (detiri) godine, a u toku godine se moZe zakljuditi
viSe pojedinadnih ugovora.

dhn 20.
(Postupci nabavke po izuze6u)

Za sklapanje i izvr5enje ugovora na koje se ne primjenjuje Zakon, Direktorica donosi posebnu
odluku kojom se pokreie postupak nabavke po intzecu od Zakona i kojom se propisuje nadin
provotlenja postupka.

elan 2t.
(Naiin cirkuliranja dokumentacije u vezi sa javnim nabavkama)

(l) ViSi referent - tehnidki sekretar, nadleZan za poslove protokola wSi zaprimanje i otpremu
dokumentacije vezane za javne nabavke, vodi evidenciju predmeta spisa za svaku nabavku
hronoloSki i potpuno, te w5i internu raspodjelu dokumentacije.

(2) Po okondanju postupka nabavke, nakon Sto SluZbenik za nabavke izvr5i propisane radnje koje
se odnose na objavljivanje na Por"taiu javnih nabavki, nabavka se evidentira u Registru
podataka o javnim nabavkama na stranici Ureda zaborbuprotiv korupcije Kantona Sarajevo.

(3) Izvje5taj o provedenom/poniStenom postupku javne nabavke se objavljuje na Portalu javnih
nabavki i sadrZi elemente koje je propisala Agencija za javne nabavke Bosne i Hercegovine.

(4) U zavisnosti ori vrsLe posLupka objava se vrSi i u SluZbcnorn glasniku Bosne i Hetcegovine.
(5) Llgovori, faktnre, dokaz o izvr5enoj uplati i sva ostala dolanmentacija nakon dodjele ugovora

o javnoj nabavci koja je vezatra za konkretnu javnu nabavku priiaZu se u spis predmetne
nabavke.

tlan22.
(Objavljivanje na web stranici)

Pravilnik se objavljuje na web stranici Direkcije.

elan 23.
(Stupanje na snagu)

Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana objavljivanja u "SluZbenim
novinama Kantona Sarajevo"

58

ffi

OBRAZAC - Plan javnih nabavki

R/b PREDMET NABAVKE

Robe

t
d

..L

t
.,I

cc.E
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IRo

l.
Usluge

PROCJENJENA
\.RIJEDNOST
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IZVOR
FINANSIRANJA
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POSTUPKA

JAVNE
NABAVKE
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Broj

OBRAZAC 2

ORGANIZACIOI{A JEDINICA:

Sarajevo, godine

IZVAN ORGANIZACIONIH JEDINICA
n/r SluZbenik za nabavke

Predmet: Zahtiev za pokretanje postupka nabavke

2. Na osnovr] ukazane potrebe, podnosimo zahtjev za pokretanje postupka nabavke

Predmet nabavke nalazi se u vaZede Planu javnih nabavki za 

-godinu: 

DA / NE

Tehnidka specifikacij a:

2. Podaci koji se smatraju relevanurim za provodenje postupka javne nabavke (rokovi, garancije i
dr.)

PODNOSIOC ZAHTJEVA

SLUZBENIKZANABAVKE

Nakon izvrSenog istraZivanja tralenogpredmeta nabavke, CIZista procijenjena vrijednost nabavke bez
ukljudenog PDV-a je KM

Prilog: Zabilje5ka o istraZivanju trZi5ta za predmet nabavke

SLUZBENIKZANABAVKE
Sarajevo,

SEKTOR ZA FINANSIJSKO-RA.UNOVOOSTVENE POSLOVE

Sredstva zapredmet nabavke obezbijeclena su u operativnom planu BudZeta Kantona Sarajevo na
poziciji Direkcije za robne rezerve Kantona Sarajevo za _godinu, u okviru ekonomskog
koda

SAGLASNA DTR.EKTORICA

POMOCNIK DIREKTORICE


