
U skladu sa elanom 66, stav (2) i 6S. stav {3) Zakona o organizaciji organa uprave u Federar iii
Bosne i Hercegovine ("SluZbene novine Federacije Bosne i Hercegovine", broj 35i05), Odlukom
Vlade Kanrona Sarajevo o progla5enju stan3a prirodne i dr. nesrefe zbog opasnosti od irrenja zarazne

bolesti uzrokovane koronavirusom (COVID-19) na podruiiu Kantona Saraievo, broj 02-04-7984-

l.l/20 od 18.03.2020. godine iZakljudkom Vlade Kantona Sarajevo broj 02-04-7986-1.2,'20 od

18.03.2020. godine, direkrorica Direkcije za robne rezerve Kantona Sarajevo, donosi

INSTRUKCIJU
o postupanju driavnih sluibenika i namjeitenika u

Direktiji ra robne rez€rv? Kantona Sarajevo
za wijeme proglaienja stanja prirodne i druge nesreie

zbog opasnosti od Eirenia zarazne bolesti uzrokovane
koronavirusom (COVID-19) na podrutju Kantona Sarajevo

I
(1) Direkcija za robne rezerve Kantona Sarajevo (u daljem teksiu: Direkcija). stavlja na

raspolaganje sve resurse Subu civilne z.aidte Kantona Sarajevc, koji ie se prerna planovima zaltitc i

spa5avanja ljudi i materijalnih dobara koristiti na ugroZenim podruijima-
(2) Dono5enjem ove insrrukcije, osigurava se provodenje naredbi nadleinih Stabova civilne

zaitite i obavezuju svi driavni sluZbenici i namje5tenici u Direkciji na strogo pridriavanje naredbi

Staba civilne za5tite KS.

II
(l] DrZavni sluZbenici i namjeStenici iiji je rad organizovan dolaskom na posao duZnr su

prisuswovati na radnom mjestu u radno vrijeme u periodu od 09.00-13.00 sati, a svi na raspolaganju

fosirn onih koji su na godiinjem odmoru, bolovarrju i s[.) obavezni su biti dostupni 21ta na telefon.

b9ez obzira na skrafeno radno vrijeme.
(2) ZaduZutu se pomoinicila direktorice. Ca obezbilede brojeve telefona i adrese stanor ania

svih zaposlenih. Za zaposlene koji rade od kute, potrebno je obezbijediti dodatno i mail adrese, dati

im uputsrva za kori5tenje ZIMBRA-e od ku(e. Namieitenici rasporedeni na poslovima u skladi5tu

Direkcije koriste zajedniiki mail.
(3) DrZavni sluZbenici i namjeitenici koji rade od kuce, duini su se odazvati na poziv

nadredenog drZavnog sluZbenika, pomodnika/ce ili direktorice radi dolaska na posao, ito ukljufuje i

one koji ksriste neko od odsusfva.
(a) ZaduZuju se pomocnicila direktorice da organizuju. koordiniraju i redovno prate izvrienie

posla. U sluiaju da sr rad od kude pokazao neefikasnim ili da n* daje rezultate, drZavnog sluZbenika

ili namje5renika, potrebno je pozvati na dolazak na posao-

(5) Pomotnici/a direktorice, duZni su organizovati za driavne slui-henike i namjeitenike rad

od kute, 5to podrazumjeva sedmiine planove rada, uz naznaku da prioritet u radu imaju poslovi i
predmeti vezani za prevenciju i zaStitu od koronavirusa (COVID-tg).

(6) Daje se mogu&tost pomodnicima/i direktorice u saradnji sa direktoricom, da u skladu sa

obavezama koje proizilaze iz nadleZnosti Direkcije, organizuju rad unutar Sektora kako bi se kretanje

i zad#avanje na radnom mjestu svelo na minimum. To ukljuduje i moguinost angaTovanja veieg
broja zaposlenih za rad od kufe i/ili uvodenje deZurswa u propisanom radnom wemenu od 09.t10-

13.00 sati. Trenulna r:rganizacija rada drZavnih sluZbenika i namjeirenika u okviru Direkcije je data

u priiogu Insm:kcije.
(7) DeZurstva na nivou cijele Direkcije, a izvan radnog wemena, organizovati fe se u skladrr

sa stvarnim potrebama.
(8) Posjete treiih lica je potrebno svesti na rnrnimum U sluiaiu neophodnosti u jaska trer:ih

lica u kancelarijski prosror Direkcije, isti moraju nositi zaStitnu masku i rukavice bez kojih ulazak

nije rlnzvsljen. te izvr5iti dezinfekciju ruku (zajedn* sa rukavicama) prilikom ulaska tt pmstori;e

Direkcile.
I



(9) Utazak treiim licima u prostorije skladiSta Direkcije je u potpunosti zabranjen.
{10} Ova instrukcija odnosi se i na lica koja 6e biti angaiovana po osnovtr realizacije programa

Sluibe za zapoiljavanje Kanrona Sarajevo i ugovora o djelu.

II
{1) Za wijeme trajanja stanja prirodne i dr. nesrefe zbog opasnosti od Sirenja zarazne bolesti

uzrokovane koronavirusom (COVID-l9) ry podruiju Kantona Sarajevo, u Direkciji se prioritetno
oryanizuje rad u cilju izvr5avanja naredbi Suba civilne zaitite Kantona Sarajevo fu aajem tekstu:
Stab civilne zaitite KS),

(2) Naredbt Stava civilne za3tite KS izvriavaju se ODMAH.

tv
U cilju nemetanog funkcionisanja Direkcije, nrkovodilac moie preraspodijeliti poslove i

radne zadatke izmedu usposlenih, bez obzira na konloetan opis poslova radnog mjesta na koje je
&Zavni sluZbenik iii namjeltenik rasporeden.

V
(1) Sastanci u Direkciji koji nisu vezani za prevenciju Sirenja koronavirusa (COVID-1g), te

oni koji nemaju karakter hitnosti, odgadaju se do daljnjeg, a za organizacija hirnih sastanaka u
prostorijama Direkcije, pouebno je prethodno odobrenje dire}rorice.

(2) U sludaju pouebe za odriavanjem sastanka, prije zakazivanja potrebno je razmoriti
moguinost njegovog odriavanja putem telefona i intemeta.

vu
(l) Zaduiuje se Saludin Muianovid, da redovno prati we infomracije u javnosti koje daje Stab

civilne zaitite Kantona Sarajevo, te da redovno koristedi pisana sredstva komunikacije putem email-
a upoznaje direktsricu i pomodnike/u direkorice, o pitanjima koja su od znafaja za Direkciju, u
wleme proglaienja stanja prirodne nesreie.

vnI
Buduti da Direkcija radi sa hranom i robom koja se koristi u vandrednim okolnostima po

nalogu Vlade Kantona Sarajevo i imajudi u vidu specifiEnosti poslovanja Direkcije u periodu
progla5enja vanrednih okolnosti, dodarno svi driavni sluibenici i namje$tenici se obavezuiu da
postupaiu u skladu sa slijededim uputama (Eime se objedinjuju sve upute date od 23.03.2020.
godine putem internih kanala komunikacije u Direkciji, zajedno sa novim dodatnjm uputama):

- Obavezno je nolenje rnaski i zaititnih rukavica stalno.
- Obavezno stalno pranje ruku i upoueba dezinfekcionih sredstava za ruke, uz obaveznu

dezinfekciju prilikom ulaska u Direkciju, a koja je postavljena rd utavg.
- Obavezno provjetravanje prostorija i brisanje radnih povrlina dezinfekcionim sredstavima na

svom radnom mjesru.
- Obavezno dezinfekovanje prostorija Direkcije od privrednog subjekra sa kojim Direkcija ima

sklopljen ugovor minimalno I sedmiino (za realizaciju zaduZen Sekror za robne rezerve).- Po potrebi, a zbog prcmjene reZima rada ZOI '84 traZiti diSfenje kancelarija u okviru tekudih
usluga odrZavanja kancelarijskog prostora koje Direkciji pruia ZOI 'U (za realizaciju
zaduZen Sektor za robne rezerve).

- Dodatno Sektor za robne rezerve se zaduiuje da se dodatno pojaiaju mjere zaitite za rad
namjeitenika koji su rasporcdeni na poslovima u SkladiSru {da se istom obuiom i garderoborn
ne ulazr u skladi5re gdje je smje5tena hrana i roba).

- Pomoinici/a direktorice u saradaii sa kolegama mogu predloiiti i dodarne mjere Zaitite u
earrisncsti od potrebe.
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x
Gnmatiika terrrinologija kori&enja mulkog i irnskog spola u ovoj instrukciii, podrazumjeva

ukljuEivanje oba spoll

x
(llZaduiuju se pomo{nici/ca direktortce da sa ovom imtrukcijom upoznaju sve zaposlene.

Broj: 0l-25-20E120

Smjevo, 25.03"2020. godine

TO'ICA

4fr9. occ-

Drdrtorica
Scktsrzaop3tc, ptavne i 4iedniCte poslove

Sektor za komercijalno - ralunovodstvene poslove

S€ktor za rot'ae rsla{ve
ala

I

i

\

f
J

a

I


